
Officeレシピ
かんたん ステップ

大人数でのパーティーなどに便利！ 必要な要素を記入していけば、料理や飲み物の数量、かかる費用を自動で計算してくれて間違いなし！
「BBQでお肉が足りなかった！」「予算がオーバーしてしまった！」なんて失敗が減りますよ。

 ページレイアウト  タブ→ 
 配色 や フォント で色や
フォントを変更することも
できます。

テンプレートをダウンロード

必要な項目を入力していこう

子どもの誕生日会や
お祝い、学校の行事
などの幹事さんに最適
なテンプレートです！

「パーティープラン」を作ろう！
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ユウコ’sVoice

Excel編

「パーティーの概要」「参加者一覧」
「料理と飲み物」「その他の必須項目」
「座席の配置図」といったシートがあるから、
必要なところを入力していってね。

完成図

 ファイル タブ→   新規  →
検索の候補「個人用」の中に
あります。見つからないときは
「パーティープランナー」で検索。 

クリックすると各シートが開くよ


