
Officeレシピ
かんたん ステップ

旅行の日程やホテルの情報、緊急連絡先など、さまざまな情報をまとめて記録しておけます。
うっかり忘れの防止や、旅先のトラブルの際にも便利ですよ！

テンプレートをダウンロード

「個人の詳細」「旅行の詳細」「ホテルおよび
活動」「レンタカー」「緊急連絡先の詳細」
といったシートがあるから、必要なところを
入力していってね。

家族が情報を更新
してもリアルタイムで
共有できるのよ！

印刷設定を調整しなく
てもA4横で出力できて
便利です！

「休暇プランナー」を作ろう！
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 ファイル タブ→   新規  → 検索の候補「個人用」の中
にあります。見つからないときは「休暇プランナー」で
検索。 

 共有 タブをクリックし、共有したいユーザー
を招待しましょう。OneDriveを使えば家
族や友達とデータを共有できます。


