
Officeレシピ
かんたん ステップ Word編

レイアウトを考える必要もなく、写真や文章を入れるだけ。あっという間にイベントに合ったチラシを作れます。
Word はレイアウトがキレイにできるのでチラシ作成には最適ですよ。

写真の上で右クリック→ 図の変更 から好きな
写真に変更できます。 

設定してある図の書式がそのまま変更した画像に設定されます。

テンプレートをダウンロード

必要な項目を入れよう

写真を変更してみよう

写真の上で
右クリック

「季節のイベントのチラシ」を作ろう！

1Ste
p

2
Ste p

完成図
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 ファイル   タブ→   新規 →検索の候補「イベント」の中に
あります。見つからないときは「季節のイベントのチラシ」
で検索。 

指定の場所に日付や内容、場所などを入力していきます。 

ほかにもかわいい
テンプレートが
そろってます！

 図ツール  ／  書式  タブ→  アート効果  を使えば、
アーティスティックな画像にすることもできます。

パッチワーク 鉛筆：モノクロ

 名前を付けて保存 で「PDF」を選べます。
PDF化しておけば、スマートフォンに
メールで送っても見てもらえるので、
みんなで簡単に共有できて便利です！
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