
Officeレシピ
かんたん ステップ Word編

はがき作成用ソフトを持っていなくても簡単に作ることができます。
さまざまなテンプレートがあるので、お好みのものを選んでね！

 ファイル タブ→   新規  → 検索の候補「はがき」の中に
あります。見つからないときは「あざらし」で検索。

 差し込み文書  タブ→  はがき印刷  を使えば
宛名面もウィザードで作成できます。

 図ツール／書式  タブ→  色 から色を変更できます。

テンプレートをダウンロード メッセージや、住所などを入れよう
 

宛名面も作れます

「暑中見舞いはがき」を作ろう！
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ユウコ’sVoice

いろいろな
暑中見舞いはがきの
テンプレートがあるから
相手によって選べるね！

色やフォントを
お好みのものに
変えると雰囲気も
変わりますよ！


